
Wir suchen SIE!  
Arbeiten Sie dort, wo andere Menschen Urlaub machen! 
 
Die Gemeinde Sipplingen (rund 2.100 Einwohner)  
ist eine der schönsten Gemeinden direkt am idyllischen  
und romantischen Nordufer des Bodensees. 
 
 
 
 
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unser Team innerhalb der 
Gemeindeverwaltung eine*n 
 

Sachbearbeiter*in für das Steueramt und Hafen (d|m|w) 
im Fachbereich Finanzen in unbefristeter Vollzeitanstellung (100% | 39 Stunden 
pro Woche). 

 
IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE SIND INSBESONDERE: 

Steueramt: 

 Veranlagung und Erhebung aller Gemeindeabgaben wie Grundsteuer, 
Gewerbesteuer, Hundesteuer und Zweitwohnungssteuer. 

 Begleitung der Grundsteuerreform. 
 Mitarbeit bei Projekten innerhalb des Fachbereichs.  
 Gebührenveranlagung wie pauschale Kurtaxe und Kindergarten. 

Hafenverwaltung: 

 Verwaltung der Liegeplätze im Ost- sowie Westhafen. 

 
Unser Wunsch: 

 Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r 
(d|m|w) oder eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. 

 Im Umgang mit den einschlägigen MS-Office-Produkte (Outlook, Word, 
Excel, PowerPoint) sind Sie routiniert. Kenntnisse im DMS „Regisafe“ 
sind von Vorteil.  

 Fach- und Rechtskenntnisse im kommunalen Haushalts- und 
Rechnungswesen sowie Steuerrecht sind wünschenswert oder die 
Motivation sich diese anzueignen. 

 Weiter sind Sie eine selbstständige, entscheidungsfreudige, 
gewissenhafte, loyale Persönlichkeit mit einer strukturierten, effizienten 
und lösungsorientierten Arbeitsweise, bei welcher der 
Dienstleistungsgedanke am Bürger im Vordergrund steht. 

Warum sollten Sie sich für uns entscheiden? 

 Krisensicherer Arbeitsplatz mit Bezahlung nach EG 8 TVöD. 
 Arbeitszeit mit flexibler Gleitzeitregelung unter Berücksichtigung der 

Öffnungszeiten. 
 Einarbeitung in das jeweilige Aufgabengebiet und Fortbildungsmöglich-

keiten. 
 Die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes. 
 Sie sind uns wichtig: Zur Unterstützung ihrer Gesundheit gibt es einen 

eigenen, modernen, ergonomischen Arbeitsplatz mit höhenverstellbarem 
Schreibtisch in einem Einzelbüro.  

 Weitere kleine Aufmerksamkeiten wie z.B. frisches saisonales Obst, 
kostenlosen Getränken zur Stärkung des Wohlbefindens sind ebenso 
eine Selbstverständlichkeit.  

 Die Möglichkeit die Mittagspause direkt am Ufer des Bodensees zu 
verbringen (ca. 150 Meter vom Rathaus entfernt). 

 Sie werden ein elementarer Teil eines positiv eingestellten Teams in 
einer modernen, zukunftsorientierten sowie dynamischen Verwaltung. 

Haben wir ihr Interesse geweckt? 

Senden Sie uns ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (eine gesammelte PDF-
Datei) unter Angabe des frühmöglichsten Eintrittstermins per E-Mail bis spätestens 
zum 10.10.2022 an bewerbungen@sipplingen.de. 

Bei offenen Fragen steht Ihnen die Fachbereichsleiterin Finanzen, Frau Sabrina 
Girrbach, unter Tel.: 07551 | 8096 – 25 sehr gerne zur Verfügung. 

www.sipplingen.de 
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